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YARATISH

Ma'lumotlar bazasidagi ma’lumotlarning muayyan gismi uchun hisobot yaratish mumkin.
Hisobot, odatda, bazadagi ma’lumotlarni kimgadir tagdim etishda go'llaniladi. Chunki
hisobotlar yordamida ma’lumotlarni oson o'gish, bosma shaklda chop etish mumkin. Access
dasturida jadval va so'rovlar uchun hisobotlar yaratiladi.

Access dasturida hisobotlar yaratish 2 bosgichda amalga oshiriladi.
1) hisobot yaratish va uni tahrir gilish;

2) hisobotni chop etish va kompyuter xotirasiga saglash.

HISOBOT YARATISH VA UNI TAHRIR QILISH

1. Access dasturida “Maktab kutubxonasi” ma'lumotlar bazasi ishga tushiriladi.

2. Hisobot ko'p jadvalli so'rovlar yordamida yaratilgan “Umumiy jadval” nomli jadval uchun
yaratiladi. Shu sababli jadvallar bo'limidan “Umumiy jadval” tanlanadi (1). Bu jadvalda
kutubxona a'zolarining gachon va ganday kitob o‘giganliklari hagidagi ma’lumotlar saglangan.
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“Cozpgarune” panelidan (2) “Otuet” uskunasi (3) tanlanadi.
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4. Ko'rib turganingizdek, “Umumiy jadval” nomli hisobot (4) yaratildi.
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5. Endi hisobot tahrirlanadi. Dastlab maydonlar hajmini undagi ma’lumot uzunligiga moslash
lozim. Buning uchun “ism” maydondagi birorta katak ustiga bosiladi (5). Kursor katakning

chap chegarasiga olib kelinadi. Kursor shu shaklda paydo bo'lishi bilan sichgonchaning chap
tugmachasi bosiladi va “ism” maydoni undagi ismlar uzunligiga moslanadi (6).
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6. “familiya”, “sinfi’, “nomi”, “muallif*, “sana”, “vaqt” kabi maydonlar olchami unda joylashgan

ma’lumotlar uzunligiga moslanadi (7).

¢ ? Umumiy jadval 29 wona 202}
12:39:

ism familiya sinfi  nomi muallif sana vaqt (8]
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7. Maydon nomlarini bosh harf bilan gayta nomlab chigiladi (8): “ism” — “Ism”, “familiya” —
“Familiya”, “sinfl” = “Sinfl", “nomi” — “Nomi", “muallif” — “Muallif’, “sana” — “Sana”, “vaqgt” — “Vaqt
(9).? Buning uchun har bir maydon nomi ustiga kursor olib kelinadi va sichgonchaning chap
tugmachasini ketma-ket ikki marta bosish orqali tahrirlanadi.

nou

8. Hisobot yaratilgan sana va vaqgt chetki maydon bilan bir xil chizigda joylashtiriladi (10).?
Bu bilan chop etish jarayonida ularning boshga sahifaga o'tib ketishining oldi olinadi.

9. Hisobot orga fon rangini o'zgartirish uchun “®@opmat” panelidan (11) “3anueka durypb!”
(12) uskunasi tanlanadi.

10. Hisobotdagi maydonlar belgilanadi (13) va “3anueka ¢urypbl” ranglar oynasidan (14)
mos ranglar o'rnatiladi.
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paHeHue d )\
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11. Yaratilgan hisobotni saglash uchun “Ctrl+S" tugmachalari
birgalikda bosiladi. Saglash oynasida hisobotga “Umumiy jadval
hisoboti” nomi beriladi (15) va Ok tugmachasi bosiladi. k@ I

12. Hisobot saglangandan so'ng ishchi maydonning chap

/éce 06bekTbl AC...® «

tomonida joylashgan navigatsiya maydonining  “OT4eTbl” o o
bo'limida “Umumiy jadval hisoboti” nomli hisobot paydo bo'ladi (16). (,:,m
ES] oo o)
Access dasturida hisobotlar shu ketma-ketlikda yaratiladi va ma'lumotlar % o
bazasiga saglanadi. ] covonems

qerTs

@ Umumiy jadval hisoboti

Hisobotni chop etish va kompyuter xotirasiga saglash

Odatda, hisobotlar yaratilganidan so’ng natija printer yordamida chop etiladi hamda birorta
hujjat formati ko'rinishida kompyuter xotirasiga saglanadi. Bu jarayonlar quyidagi ketma-
ketlikda amalga oshiriladi:

1) “KoHcTpykTop” panelidan (1) “Pexxnum” uskunasi (2) tanlanadi,

2) ochiluvchi ro'yxatdan “TMpeaBaputenbHbIi npocMoTp” buyrug'ini (3) tanlash orgali hisobotni
chop etish va saglashga yordam beruvchi oyna ochiladi;

3) hisobot “MpeaBapuTenbHbIi NpocMoTp” oynasida ochiladi. Bu yerda hisobot joylashgan
sahifa o'lchamlari (4), chegaralari (5), yo'nalishi (6) va boshqga parametrlarni o'rnatish mumkin;

4) Hisobotni o'gish va undan foydalanish oson bo'lishi uchun * pdf formatga o'tkazish lozim.
Buning uchun “PDF nnn XPS" uskunasi (7) tanlanadi;
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5) saglash oynasidan faylni saglash joyi (8) ko'rsatiladi;

6) faylga “Umumiy jadval hisoboti” nomi (9) beriladi;
7) fayl formati sifatida “PDF" tanlanadi (10);
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8) "OnTumMmaauma” gismidan “CtaHaapTHas” bandi oldidagi aylana belgilanadi (11);

9) faylni PDF dasturida ochish uchun “OTkpbITb haitn nocne nyé6amkaumm’ bandiga tasdiglash
belgisi o'rnatiladi (12);

10) Saglash uchun “Ony6nunkoBaTh’ tugmachasi bosiladi (13);
11) hisobot PDF faylining kompyuter xotirasida saglanganligiga ishonch hosil gilinadi (14);

12) yodingizda bo'lsin, hisobotlarni Excel, Word, Notepad dasturlariga saglash yoki elektron
pochta orgali istalgan foydalanuvchiga jo'natish ham mumkin (15);

13) agar kompyuterga printer uskunasi

Ulangan bo’|sa "Heqa-l-b" tugmaChaSini <« v > 3tor komnbtotep > ASOSIY XOTIRA (D:) » Ma'lumotlarbaza}
(16) bosish orgali hisobot chop etiladi; #* Beicrpeii aocTyn "

I Pa6ounii cron » - Access
14) ma’lumotlar bazasining asosiy ishchi & 3arpysn * Mysql

n Oracle

oynasiga gaytish uchun “3akpbITb OKHO 321::::.1, : % Umnumiy jadval hisoboti
npeaBapuUTeNlbHOro npocMoTpa’, yani Mavzular p \¢
oynani yopish uskunasi tanlanadi (17); \_ I Patouuii cron d )
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15) shu tariga yaratilgan hisobotni chop etish va uni kompyuter xotirasida saglash mumkin.

Ma'lumotlar bazasida hisobotlarni so'rovlar uchun ham yaratish mumkin. So'rovlar uchun
hisobot yaratish jadvallar uchun hisobot yaratish kabi ketma-ketlikda amalga oshiriladi.

TAKRORLASH UCHUN SAVOL VA TOPSHIRIQLAR

1. Ma'lumotlar bazasida hisobotlar nima uchun kerak?

2. Access dasturida hisobotlarni ganday obyektlar uchun yaratish mumkin?
3. Jadval uchun hisobot yaratish ketma-ketligini tushuntiring.

4. Hisobotlarni tahrirlash jarayonini misollar yordamida ko'rsatib bering.

5. Hisobotlarni ganday formatlarda saglash mumkin.

UYGA VAZIFA

1. “Kitoblar” jadvali uchun hisobot tayyorlang va saglang.

2. "Kutubxona a'zolari” jadvalidan 10-sinf va 11-sinf o'quvchilarini saralovchi so'rov
yarating. So‘rov natijalari uchun hisobot tayyorlang. Hisobotni *.doc yoki *.docx

formatida saglang.

3. “Maktab kutubxonasi” bazasidagi “Kutubxona xodimlari” va “Qaydnoma” jadvallari
uchun ham hisobot yarating. Hisobot sahifasining orga foniga mos ranglarni bering.




