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o‘quvchi, kitobxon o‘qituvchi, kutubxona a’zolarining soni, kutubxonadagi kitoblar soni, bir 
oyda kutubxonaga tashrif buyuruvchi kitobxonlar soni kabi ma’lumotlarni kiritish mumkin.

kerakli maydon nomlarini kiritib, ularni ma’lumotlar bilan to‘ldiramiz. 

a’zolari haqidagi barcha ma’lumotlarni qamrab olishi uchun yuqoridagi maydon nomlaridan 

maxsus nomini saqlaydi.

maydoni kutubxona xodimlarining bazadagi unikal nomi hisoblanadi. 

kiritiladi. Uning yordamida xodim kimlarga xizmat ko‘rsatganini bilib olish mumkin.
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 (6) va unga 
 (7);

menyusidan (8) 
bosiladi (9);

(10); 

(1);

(2)
ustiga bosiladi (3);

(4);

nomlari va ularning turlari kiritiladi (5);

ma’lumotlarni kiritamiz (11).
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turlarini kiritish ham shu ketma-ketlikda amalga oshiriladi.

“Qaydnoma” nomli jadval maydon 
nomlari va ma’lumot turlari

Jadvalga ma’lumot kiritish

 (1);

(2);

kabi maydonlarga sinf yoki maktabda tahsil olayotgan o‘quvchilar haqidagi ma’lumotlar 
kiritiladi (3).

“Kutubxona xodimlari” nomli jadval 
maydon nomlari va ma’lumot turlari
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Jadvaldagi ma’lumotlarni tahrirlash

to‘g‘rilash uchun kursor katak ustiga olib boriladi va sichqonchaning chap tugmachasi bir 

mumkin.

Jadvaldagi xato ma’lumotni to‘g‘rilash amallari ketma-ketligi:

qolgan (1),
qolishi kerak (2);

orqali tahrirlash imkoniyati qo‘lga kiritiladi (3);

(4);

(5);

 (6). 
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Jadvalda maydon va yozuvlar bilan ishlash

kerakli 

maydonlarni o‘chirishga to‘g‘ri kelishi mumkin. 

amalga oshiriladi:

nomli maydon bo‘sh turibdi (1) 

kursor maydon nomi ustiga olib kelinadi. Shunda u 
pastga ko‘rsatkich ko‘rinishiga o‘zgaradi. Shu holatda 
sichqonchaning chap tugmachasi bir marta bosiladi va butun 
maydon belgilanadi (2);

gan holda, sichqonchaning o‘ng tugmachasi bosiladi. 
 

(3);

(4);

ogohlantiruvchi kichik oyna paydo bo‘ladi (5);

bosiladi (6); 
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ma’lumotlarning tartibli saqlanishi foydalanuvchilar uchun qulaylik yaratishi lozim.

5. Jadval ortiqcha ustunlari qanday o‘chirilishini tushuntiring.

to‘ldiring.

materiallari bilan tanishing. 

UYGA VAZIFA

TAKRORLASH UCHUN SAVOL VA TOPSHIRIQLAR

E’tiborli bo’ling!

maydonga sinf raqami(1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11), chiziqcha(-) va sinf turi(a, b yoki c) ko’rinishida 

(“5-a” yoki “9-b”) ma’lumot kiritish foydalidir. Siz ayrim kataklarga “5-a” ko’rinishida, boshqa 

kataklarga “5-a sinf” ko’rinishida ma’lumot kirgizishingiz keyinchalik ularni saralashda xatoliklarga 

olib keladi.
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Foydali ma’lumot

yaratish mumkin:

 •

 •
(1);

 •  (2);

 • (3);

 • (4);

 •
(5);

 • (6);

 •

 •
yerdan mos qatorni tanlash bilan yozishni tugatish mumkin (7).
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