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Ba'zan ma’lumotlar tartibli va tushunarli bo'lishi yoki boshga ma’lumotlardan ajralib
turishi uchun ularni jadval ko'rinishida saglash tavsiya etiladi. Masalan: o'quvchilar hagida
ma’lumotlar, sinf jurnallari, dars jadvali, futbol musobagalari jadvali va h. k.

Eng avvalo, jadval 0'zi nima, degan savolga javob beramiz.
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Jadval — bu bir nechta gorizontal va vertikal chiziglardan
iborat katakchalar to'plami.
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MS Word dasturida jadvallar hosil gilish, uni turli ma'lumotlar bilan to'ldirishning tezkor usuli
mavjud.

Buning uchun menyu tasmasidagi BctaBka — Tabnuua bandi tanlanadi. Sichgoncha
yordamida aks etib turgan oq kataklar ustuncha va satr bo’yicha belgilab olinadi va
sichgoncha tugmachasidan gaytib olinadi.
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Katak yoki ustuncha kengligini o'zgartirish uchun sahifaning yugori gismida joylashgan
yurgichlarni chap yoki o'ng tommonga siljitish kerak bo'ladi.

Dastlab, jadval belgilanib olinadi. Har bir jadvalning yugori chap burchagiga sichqoncha
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JADVALLARNI MA'LUMOTLAR BILAN TO'LDIRISH

Jadval hosil gilingach, katakchalarni turli ma‘lumotlar: matn, son, formula, rasm bilan
to'ldirish mumkin.
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Ba'zan jadvaldagi bir necha katakchani birlashtirish talab etiladi. Word dasturida bunday
amallarni 2 usul bilan bajarish mumkin.

1. Zarur katakchalar belgilab olingandan keyin Pa6oTa ¢ Tabnuuamu paneliga tegishli MakeT
kontekst menyu tarkibidagi 06beguHUTb A4erKK tugmachasi bosiladi.

2. Zarur kataklar belgilab olingandan keyin, sichgonchaning o'ng tugmachasi bosiladi va hosil
bo'lgan oynachadan O6bepguHUTb A4elku ko'rsatmasi tanlanadi.
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1-mashqg. Ms Word dasturini ishga tushiring. Menyu tasmasidan BctaBka — Tabnuua
— 4 ustuncha va 5 satrli jadval hosil giling. 1-satrdagi 3 ta katakni birlashtiring va jadvalni
quyidagi ma'lumoatlar bilan to'ldiring. Ustun va satrlarni bo'yash uchun keraklicha kataklar
(ustun yoki satrlar) belgilab olinadi va faollashgan menyu gatoridan 3anueka tanlanadi.
Hosil bo'lgan ranglar panelidan och ranglar sichgonchaning chap tugmachasini bosish
orgali tanlanadi.
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Kompyuterning asosiy qurilmalari
1 Tizimlar bloki CucTeMHbI 6ok System
2 Monitor MoHUTOP, aKpaH Display
3 Klaviatura Knasunatypa Keybord
4 Sichgoncha Mbiwka Mause

2-mashgq. "Yil fasllari” jadvalini hosil giling va ma'lumotlar bilan to’ldiring:

Ne | Fasllar Oylar Foto, rasm Ne Fasllar Oylar Foto, rasm
Sentabr,
1 | Bahor | Mart, Aprel, May f\gﬁ 3 Kuz Oktabr,
o Noyabr
Dekabr,
2 Yoz lyun, lyul, Avgust 4 Qish Yanvar,
Fevral
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1. Hujjatlarda jadvallarni nima magsadda qo‘llash mumkin?
2. Jadval tushunchasiga ta'rif bering.
3. Ms Word dasturida jadvallarni ganday hosil gilish mumkin?
4. Jadvallarda ustun va satrlar qo'shish ganday bajariladi?
5. Jadvaldagi katakchalarni birlashtirish mumkinmi?
6. Jadvalga ganday turdagi ma’lumotlarni joylash mumkin? )
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1. "Mening oilam” mavzusida oila a'zolaringiz hagidagi ma’lumotlarni jadval korinishida
ifodalang.

2. "O'zbekiston avtomobillari” mavzusida jadval yarating va unda avtomobillar nomi,
\ guvvati, ishlab chigarilgan yili va narxini kiriting. )




