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15-dars. MATN PROTSESSORI DASTURIDA 
HUJJAT YARATISH VA TAHRIRLASH  

 bo‘limining 
 bo‘limining 

tahrir qilish
amallar misol bo‘la oladi. Demak:

kursor. U sahifaning yuqori chap 

Hujjatni tahrir qilish — unga o‘zgartirishlar kiritish jarayoni. 

Tugmacha Vazifasi Tugmacha Vazifasi
 Bitta satr yuqoriga Ctrl +  Bitta so‘z chapga
 Bitta satr pastga Ctrl +  Bitta so‘z o‘ngga
 Bitta belgi chapga Ctrl+ Page Up Sahifa boshiga
 Bitta belgi o‘ngga Sahifa oxiriga

Home Satr boshiga Page Up
satr)

Satr oxiriga
Ctrl +  Oldingi abzas boshiga o‘tish Ctrl+Home
Ctrl + 

klaviaturadagi I, V, X, L, C, M

ESLAB QOLING!
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Matn terish va tahrir qilishda ko‘p murojaat qilinadigan asosiy tugmachalarning  
vazifalari bilan tanishib chiqamiz:

Yangi abzasga o‘tish va buyruqni tasdiqlash.

Bosh harf bilan yozish va boshqa tugmachalar bilan birgalikda 
ishlatiladi.

klavishlari birgalikda bosiladi. 

Qat’iy tire — Ctrl+Shift+ (-) klavishlari birgalikda bosiladi. 

Matn, abzas va satrlarni belgilashning tezkor usullari

bo‘ladi.

abzas belgilanadi.

kontekst-menyu buyruqlari chiqadi.
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1-mashq. Elektron diktant (musobaqa darsi). MS Word dasturini ishga tushiring va quyida 

Matndagi so‘zlar soni sanaladi va baholanadi. 

Inson va tabiat

bering. 

1. Nuqtalar o‘rnini to‘ldiring.

2. O‘zingiz kun tartibingiz haqida matn yarating.

UYGA VAZIFA

 SAVOL VA TOPSHIRIQLAR 


